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ACTA No 011 

 

 

FECHA:  Chía, enero 18 de 2024 

 

HORA:  09:30 

 

LUGAR:  Comunidad de cuidado Hogar Nuestra Señora de La Macarena Chía 

 

TEMA:  Proceso de inducción cargo técnico en gastronomía 

 

ASISTENTES: Técnicos en gastronomía de ingreso y egreso. 

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Reconocimiento del Hogar 

2. Presentación con equipo profesional y servicio de alimentos 

3. Horarios de trabajo 

4. Funciones 

5. Dudas e inquietudes 
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DESARROLLO: 

1. Reconocimiento del Hogar 

Se realiza recorrido por el hogar parea reconocimiento de las diferentes áreas, especialmente en 

el servicio de alimentos. 

2. Presentación con equipo profesional y servicio de alimentos. 

Se hace presentación del gastrónomo que ingresa y se reúne al personal del servicio de alimentos 

para dale la bienvenida y tratar aspectos generales. 

3. Horarios de trabajo 

Se coordina los horarios laborales con el nutricionista para tener cubrimiento del servicio durante 

todos los tiempos de comida. 

 

4. Funciones 

Se socializan las funciones del técnico en gastronomía dentro del servicio de alimentos, el 

rotulado de los alimentos, el manejo de los tiempos de servido, los formatos a diligenciar y demás 

tareas correspondientes al cargo. 

5. Se resuelven dudas e inquietudes referentes a las funciones del cargo y se deja a disposición 

el número telefónico de la gastrónoma que egresa para futuras preguntas. 

 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 
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En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

       

ANA PAULINA FORERO  
 

COORDINADORA 
 HOGAR 

MACARENA 

 
 

 

 

 

CONVOCATORIA.  

Anexos: Registro fotográfico, listado de asistencia.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
FOR-GD-002 

Página 4 de 5 

 
 

REGISTRO FOTOGRAFICO 
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